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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 

A Szepes Gyula Művelődési Központ és Városi Könyvtár által szervezett „Pótnagyi Program” 
felnőttképzéshez kapcsolódó adatkezelésről 

1. Az adatkezelő adatai 

Név: Szepes Gyula Művelődési Központ és Városi Könyvtár  
Székhely: 2030 Érd, Alsó utca 9. 
E-mail: programok@erdkultura.hu 
Telefon: +36 23 365 490 
Honlap: erdkultura.hu 
Felnőttképzési nyilvántartásba-vételi szám: B/2026/000594 (Pest Vármegyei Kormányhivatal) 
Adatvédelmi tisztviselő neve: dr. Tóth Judit Lenke 
Adatvédelmi tisztviselő elérhetősége: drtjl@smartfill.hu 

A továbbiakban: „Adatkezelő”. 

2. Az adatkezelésre irányadó jogszabályok 

• Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (2016. április 27.) a természetes 
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok 
szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről (általános 
adatvédelmi rendelet; a továbbiakban: „GDPR”), 

• A 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 
(a továbbiakban: „Infotv.”). 

• A fénykép- és videófelvétel készítésével, valamint a képmás és hangfelvétel felhasználásával 
összefüggésben irányadó a 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről (a továbbiakban: 
„Ptk.”), különösen a Ptk. 2:48. §-a. 

• A képzés a felnőttképzésről szóló 2013. évi LXXVII. törvény (a továbbiakban: „Fktv.”) 13. §-
a szerinti felnőttképzési szerződés alapján valósul meg. A felnőttképzés részletes szabályait a 
felnőttképzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (a 
továbbiakban: „Fktv. Vhr.”) tartalmazza. 

• A képzési díj megfizetésével kapcsolatos bizonylatok megőrzésére a számvitelről szóló 2000. 
évi C. törvény (a továbbiakban: „Szt.”) irányadó. 

3. Az adatkezelés céljai 

3.1. Az Adatkezelő a személyes adatokat az általa szervezett „Pótnagyi Program” felnőttképzés 
megszervezése és lebonyolítása érdekében kezeli. Az adatkezelés célja a felnőttképzési szerződés 
megkötése és teljesítése, a Résztvevők nyilvántartása, a képzésen való részvétel és a hiányzások 
nyilvántartása, a teljesítmény értékelése, a tanúsítvány vagy a tanfolyam látogatásáról szóló igazolás 
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kiállítása, a képzési díj megfizetésének nyilvántartása, valamint a képzéssel kapcsolatos 
kapcsolattartás a Résztvevőkkel. 

3.2. Az Adatkezelő az Fktv. és az Fktv. Vhr. alapján a képzésben részt vevő személyek 
jogszabályban meghatározott adatait nyilvántartja, és azokról a Felnőttképzési Adatszolgáltatási 
Rendszerbe (a továbbiakban: „FAR”) adatot szolgáltat a felnőttképzési államigazgatási szerv 
részére. 

3.3. Amennyiben a Résztvevő (Érintett) ehhez külön hozzájárul, az Adatkezelő a képzés során, 
illetve a képzéshez kapcsolódó eseményeken készült fényképeket és videófelvételeket az intézmény 
kommunikációs felületein, weboldalán, különösen közösségi média oldalain is közzéteheti az 
intézmény és a program népszerűsítése céljából. Továbbá felhasználhatja a program népszerűsítése 
céljából is, akár a későbbi években a következő programhoz kapcsolódó nyomtatott vagy 
elektronikus kiadványokban. 

3.4. Az Adatkezelő a képzéssel kapcsolatos dokumentumokat – különösen a felnőttképzési 
szerződést, a jelenléti íveket, az értékelésre vonatkozó dokumentumokat, valamint a tanúsítványok 
kiadásának nyilvántartását – és a képzési díj megfizetésével kapcsolatos számviteli bizonylatokat a 
jogszabályokban előírt ideig megőrzi, és azokat ellenőrzés esetén az arra jogosult hatóság 
rendelkezésére bocsátja. 

4. A kezelt személyes adatok, valamint az Érintettek köre 

Az Adatkezelő a felnőttképzési szerződés megkötése és teljesítése érdekében a Résztvevő alábbi 
személyes adatait kezeli: név, születési név, anyja születési neve, születési hely és idő, 
állampolgárság, állandó lakcím, tartózkodási hely, iskolai végzettség, telefonszám, valamint – 
amennyiben megadja – elektronikus levelezési cím. Az Adatkezelő kezeli továbbá a képzéssel 
összefüggésben keletkező adatokat: a képzésen való részvétel és a hiányzások adatait, a teljesítmény 
értékelésére vonatkozó adatokat (megfelelt / nem felelt meg), a tanúsítvány vagy igazolás 
kiállításával kapcsolatos adatokat, valamint a képzési díj megfizetésére vonatkozó adatokat. 

Az Adatkezelő a Résztvevők személyes adatait nem hozza nyilvánosságra; ez alól kivételt képez a 
3.3. pont szerinti, hozzájáruláson alapuló közzététel. 

Hozzájárulás esetén az Adatkezelő kezelheti a képzés során vagy a kapcsolódó rendezvényeken 
készült fényképfelvételen vagy videófelvételen szereplő képmást, valamint a hangfelvételt, 
amennyiben az Érintett azonosítható. 

Az Adatkezelő nem kér és nem kezel a GDPR 9. cikke szerinti különleges személyes adatot. A 
hiányzás igazolásához nem szükséges diagnózist vagy egyéb egészségügyi adatot tartalmazó 
dokumentumot benyújtani. Amennyiben a Résztvevő ilyen dokumentumot ad át, az Adatkezelő 
abból kizárólag a hiányzás igazolásának tényét és időtartamát rögzíti, a dokumentumról másolatot 
nem őriz meg. 
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Az adatkezelés Érintettjei a „Pótnagyi Program” felnőttképzésre jelentkező, valamint a képzésben 
részt vevő nagykorú személyek (a továbbiakban: „Résztvevő”). 

5. Az adatkezelés jogalapja 

A felnőttképzési szerződés megkötéséhez és teljesítéséhez szükséges adatkezelés – ideértve a 
kapcsolattartást, a részvétel és a hiányzások nyilvántartását, az értékelést, valamint a tanúsítvány 
vagy igazolás kiállítását – a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontján alapul. Az Fktv. és az Fktv. Vhr. 
által előírt adatok nyilvántartása, megőrzése és a FAR-ba történő adatszolgáltatás, valamint a 
képzési díjjal kapcsolatos számviteli bizonylatok megőrzése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja 
szerinti jogi kötelezettség teljesítésén alapul. 

A közösségi médiában történő közzététel, valamint az egyénileg azonosítható fénykép- és 
videófelvétel készítése és felhasználása a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti 
hozzájáruláson alapul. A képmás és hangfelvétel felhasználása a Ptk. 2:48. § (1) bekezdése alapján 
az Érintett hozzájárulásához kötött. A hozzájárulás önkéntes, és annak megtagadása vagy 
visszavonása nem érinti a képzésen való részvételt, valamint a szerződés teljesítésén és jogi 
kötelezettségen alapuló adatkezelés jogszerűségét. 

A felnőttképzési szerződésben szereplő adatok megadása a szerződés megkötésének feltétele, mivel 
azok kezelését az Fktv. előírja. Az adatok megadásának hiányában a felnőttképzési szerződés nem 
köthető meg, és a képzésen való részvétel nem biztosítható. 

6. Az adatkezelés időtartama 

Az Adatkezelő a felnőttképzési szerződést, valamint az Fktv. szerint nyilvántartandó adatokat a 
felnőttképzési szerződés megkötésétől számított nyolc évig kezeli. A képzési díj megfizetésével 
kapcsolatos számviteli bizonylatokat az Szt. alapján nyolc évig őrzi meg. A dokumentumok egyben 
a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. 
törvény szerinti köziratnak minősülnek, ezért a megőrzési idő lejártát követően az Adatkezelő 
azokat hatályos Iratkezelési Szabályzata szerint selejtezi, vagy a területileg illetékes közlevéltár 
részére átadja. 

Azon jelentkezők személyes adatait, akikkel felnőttképzési szerződés nem jön létre, az Adatkezelő 
a képzés megkezdését követően haladéktalanul törli. 

A hozzájáruláson alapuló közzététel esetén az Adatkezelő a személyes adatokat a közzététel 
céljának fennállásáig, de legfeljebb a közzétételtől számított három évig kezeli. A hozzájárulás 
visszavonása esetén az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül intézkedik a személyes adatok 
nyilvános felületekről történő eltávolításáról. A visszavonás nem érinti a visszavonást megelőző 
adatkezelés jogszerűségét. 

A jelen tájékoztató 3.4. pontjában meghatározott, későbbi években történő közzétételre adott 
hozzájárulás alapján kezelt személyes adatokat az Adatkezelő a hozzájárulás megadásától számított 
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legfeljebb 3 évig kezeli, illetve használja fel a fentiekben felsorolt célok szerint. Ezen adatkezelés 
tekintetében a hozzájárulás visszavonására az alábbiak szerint kerülhet sor. A már kinyomtatott 
kiadványok példányai a visszavonás esetén sem vonhatók vissza a forgalomból vagy a terjesztésből, 
azonban az Adatkezelő a további felhasználás (utánnyomás, újabb kiadás) során a visszavonást 
figyelembe veszi, és az érintett adatait eltávolítja. 

A FAR-ba továbbított adatokat a felnőttképzési államigazgatási szerv a rá vonatkozó jogszabályok 
szerint, önálló adatkezelőként kezeli. 

7. Az adatkezelés címzettjei és adatfeldolgozók 

A személyes adatokhoz az Adatkezelő azon munkatársai, valamint a képzésben közreműködő 
oktatók férhetnek hozzá, akiknek a képzés megszervezésével, lebonyolításával, az oktatással, a 
részvétel nyilvántartásával, az értékeléssel és az adminisztrációval kapcsolatos feladatuk ellátásához 
az adatkezelés szükséges. Az Adatkezelő a hozzáférést a feladatellátáshoz szükséges mértékre 
korlátozza. 

Az Adatkezelő a képzés lebonyolítása során informatikai és tárhelyszolgáltatási feladatok 
ellátásához külső szolgáltatót vesz igénybe. E szolgáltatók az Adatkezelő utasításai alapján, 
adatfeldolgozóként járnak el. Az Adatkezelő az adatfeldolgozókkal a GDPR 28. cikkében 
meghatározott tartalmú adatfeldolgozói szerződést köt. Az adatfeldolgozók személyéről és az 
általuk végzett tevékenység jellegéről az Adatkezelő honlapján elérhető adatvédelmi szabályzat 
nyújt tájékoztatást: https://erdkultura.hu/kotelezo-adatszolgaltatas/ 

Amennyiben a képzéssel összefüggésben közösségi média felületen fotók és egyéb személyes 
adatok kerülnek az Érintettről közzétételre, ez esetben az adott a platform szolgáltatója önálló 
adatkezelőként jár el. A platform szolgáltató adatkezelésére a saját adatkezelési tájékoztatójában 
foglaltak irányadók. A szolgáltató működéséből fakadóan a személyes adatok Európai Unión kívüli 
országba történő továbbítása is megvalósulhat. 

Az Adatkezelő a személyes adatok kezelése során egyes technikai és adminisztratív feladatok 
ellátásához adatfeldolgozókat vesz igénybe. Az adatfeldolgozók az Adatkezelő utasításai alapján, a 
GDPR 28. cikkének megfelelően, írásbeli szerződés alapján járnak el. 
Az Adatkezelő által igénybe vett adatfeldolgozók az alábbiak: 
Az ArtCORD Kft. (https://artcord.hu/) mint tárhelyszolgáltató, amely az Adatkezelő honlapjának 
működtetéséhez kapcsolódó informatikai infrastruktúrát biztosítja. 
A ReachIT Kft. (https://reachit.hu/) mint rendszergazdai szolgáltatást nyújtó adatfeldolgozó, 
amely az informatikai rendszerek üzemeltetését és karbantartását végzi. 
Az Érdi Intézményi Gondnokság mint könyvelési feladatokat ellátó szervezet, amely az Adatkezelő 
gazdasági adminisztrációjához kapcsolódó adatkezelési műveletekben működik közre. 
A Mailchimp (https://mailchimp.com/?currency=EUR) mint levelezési rendszer szolgáltató, 
amely az Adatkezelő hírlevél- és elektronikus kommunikációs rendszerének működtetését 
biztosítja. 

https://artcord.hu/
https://reachit.hu/
https://mailchimp.com/?currency=EUR
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Az adatfeldolgozók a személyes adatokat kizárólag az Adatkezelő utasításai szerint, az adatkezelés 
céljához szükséges mértékben kezelik, és megfelelő technikai és szervezési intézkedésekkel 
biztosítják a személyes adatok védelmét. 
 
Az Adatkezelő az Fktv. alapján a Résztvevők jogszabályban meghatározott adatait a FAR-on 
keresztül a felnőttképzési államigazgatási szervként eljáró Pest Vármegyei Kormányhivatal részére 
továbbítja. 
 
Harmadik országba történő adattovábbításról szóló tájékoztatás: 
Az Adatkezelő hírlevél- és elektronikus kommunikációs rendszer működtetéséhez a Mailchimp 
szolgáltatását veszi igénybe. A Mailchimp szolgáltatója az Intuit Inc., amely az Amerikai Egyesült 
Államokban székhellyel rendelkező gazdasági társaság. 
A Mailchimp igénybevétele során a személyes adatok az Európai Gazdasági Térségen kívüli 
országba, az Amerikai Egyesült Államokba továbbításra kerülhetnek. 
Az adattovábbítás jogalapja a GDPR V. fejezete. Az adattovábbítás az Európai Bizottság 
megfelelőségi határozata alapján történik, amennyiben a szolgáltató az EU–USA Adatvédelmi 
Keretrendszer (EU–U.S. Data Privacy Framework) hatálya alá tartozik. Ennek hiányában az 
adattovábbítás a GDPR 46. cikke szerinti megfelelő garanciák – különösen az Európai Bizottság 
által elfogadott általános szerződési feltételek (Standard Contractual Clauses) – alkalmazásával 
történik. 
Az Érintettek jogosultak arra, hogy az adattovábbításra vonatkozó megfelelő garanciákról az 
Adatkezelőtől további tájékoztatást kérjenek. 

8. Az Érintettek jogairól való tájékoztatás 

Önt személyes adatai kezelésével kapcsolatban az alábbi jogosultságok illetik meg: 

Hozzáféréshez való jog: jogosult tájékoztatást kérni arról, hogy az Adatkezelő kezeli-e az Önre 
vonatkozó személyes adatot, és amennyiben igen, jogosult a kezelt adatokról, valamint az 
adatkezelés lényeges körülményeiről – így különösen annak céljáról, jogalapjáról, időtartamáról és 
a címzettek köréről – tájékoztatást kapni, továbbá az adatokról másolatot kérni. 

Helyesbítéshez való jog: jogosult kérni az Önre vonatkozó pontatlan személyes adatok 
helyesbítését, illetve a hiányos adatok kiegészítését. 

Tiltakozáshoz való jog: Tekintettel arra, hogy a jelen tájékoztató szerinti adatkezelések szerződés 
teljesítésén, jogi kötelezettség teljesítésén, illetve hozzájáruláson alapulnak, a GDPR 21. cikke 
szerinti tiltakozási jog ezekkel összefüggésben nem gyakorolható. A hozzájáruláson alapuló 
adatkezelés esetén Ön a hozzájárulását bármikor, indokolás nélkül visszavonhatja és tiltakozhat az 
adatai kezelése ellen. Tiltakozás esetén az Adatkezelő az adatkezelést megszünteti, kivéve, ha 
bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos ok indokolja, amely elsőbbséget élvez 
az Ön érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amely jogi igények előterjesztéséhez, 
érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódik. Köziratnak minősülő dokumentumok esetében 
ilyen ok lehet a jogszabályon alapuló iratmegőrzési kötelezettség. 
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Törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”): jogosult kérni személyes adatainak törlését, 
amennyiben azokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat kezelték, illetve a 
hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás visszavonását követően. Az Fktv. és az 
Szt. alapján kötelezően megőrzendő, valamint köziratnak minősülő dokumentumok esetében a 
törlés iránti kérelem a jogszabályban előírt kötelező megőrzési idő lejártáig nem teljesíthető. 

Az adatkezelés korlátozásához való jog: jogosult kérni az adatkezelés korlátozását különösen 
akkor, ha vitatja a személyes adatok pontosságát, vagy ha az adatkezelés jogellenes, de a törlés 
helyett az adatok felhasználásának korlátozását kéri. Korlátozás esetén az Adatkezelő az adatokat 
– a tárolás kivételével – kizárólag az Ön hozzájárulásával, illetve jogi igények előterjesztése, 
érvényesítése vagy védelme érdekében kezelheti. 

Adathordozhatósághoz való jog: jogosult a szerződés teljesítésén vagy hozzájáruláson alapuló, 
automatizált módon kezelt, Ön által az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatait 
tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapni, és kérni azok másik 
adatkezelőhöz történő továbbítását. 

9. Jogorvoslat 

A GDPR 57. cikk (1) bekezdésének f) pontja és 77. cikk (1) bekezdése alapján minden Érintett, 
jogosult arra, hogy panaszt tegyen az Adatvédelmi Hatóságnál, ha megítélése szerint az Önre 
vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti az általános adatvédelmi rendeletet. Az Adatvédelmi 
Hatóság gyakorlati tapasztalatai szerint ugyanakkor az Adatkezelők az esetek nagy részében 
együttműködnének az Érintettekkel és maguktól helyreállítanák a jogszerű állapotot, ha konkrét 
kérelem érkezne részükről az általuk kifogásolt adatkezelés vonatkozásában. Így kérem, hogy 
mielőtt a Hatósághoz fordul panaszával, vegye fel velem a kapcsolatot elektronikus levél 
formájában. 

Amennyiben Ön Érintetti jogaival kíván élni, kérem vegye fel a kapcsolatot az adatkezelővel a 
megadott elérhetőségein. 

Felhívjuk a figyelmét, hogy az Érintetti jogok gyakorlása nem vezethet a jogszabályon alapuló 
adatkezelési kötelezettségek megsértéséhez. 

Ennek megfelelően az Érintett törléshez és adatkezelés-korlátozáshoz való joga nem gyakorolható 
azon személyes adatok tekintetében, amelyek kezelését jogszabály írja elő, illetve amelyek 
megőrzése számviteli, elszámolási vagy ellenőrzési kötelezettségek teljesítéséhez szükséges. 

Az Érintett jogainak gyakorlása minden esetben oly módon biztosítható, hogy az ne sértse más 
Érintettek jogait és szabadságait, valamint az adatkezelő jogszabályban meghatározott 
kötelezettségeit. 

Amennyiben az Érintett megítélése szerint az Adatkezelő a személyes adatainak kezelése során 
megsérti az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendeletét (a továbbiakban: „GDPR”) 
vagy a 2011. évi CXII. törvény rendelkezéseit, jogosult panaszt benyújtani a GDPR 77. cikke 
alapján a felügyeleti hatósághoz az alábbiak szerint: 
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Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9–11. 
Postacím: 1363 Budapest, Pf. 9. 
Telefon: +36 (1) 391-1400 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: www.naih.hu 

Az Adatkezelő az Érintetti joggyakorlással kapcsolatos kérelmeket a jelen tájékoztatóban megjelölt 
elérhetőségein fogadja, és azokat a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti határidőben, indokolatlan 
késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül bírálja el. 
Indokolt esetben e határidő további két hónappal meghosszabbítható, amelyről az Adatkezelő az 
Érintettet a késedelem okának megjelölésével tájékoztatja. 

Az Adatkezelő törekszik arra, hogy a személyes adatok kezelése során az Érintettek jogai 
maradéktalanul érvényesüljenek. Amennyiben a megítélése szerint az Ön személyes adatainak 
kezelése nem felel meg a jogszabályi előírásoknak, kérjük, hogy elsődlegesen közvetlenül az 
Adatkezelőhöz forduljon annak érdekében, hogy a felmerült adatkezelési kérdések és az esetleges 
jogsérelmek mielőbb tisztázásra és rendezésre kerülhessenek. Ez a lehetőség nem érinti a felügyeleti 
hatósághoz fordulásához való jogát, illetve a bírósági jogorvoslat igénybevételének jogát. 

A Résztvevő a GDPR 79. cikke alapján jogosult bírósági jogorvoslatra, amennyiben megítélése 
szerint személyes adatainak kezelése sérti a GDPR rendelkezéseit, illetve, ha az Adatkezelő nem 
teljesíti a GDPR 12–22. cikkei szerinti Érintetti joggyakorlással kapcsolatos kötelezettségeit. A per 
az Érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes törvényszék előtt is megindítható. 

 

Kelt: Érd, 2026. 10. 20. 

 

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
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NYILATKOZAT az adatkezelési tájékoztató megismeréséről és a képmás felhasználásáról 

Alulírott ............................................................ (név), ............................................ (lakcím) 

kijelentem, hogy a Szepes Gyula Művelődési Központ és Városi Könyvtár (2030 Érd, Alsó u. 9.) 
„Pótnagyi Program” felnőttképzéséhez kapcsolódó adatkezelési tájékoztatóját megismertem és 
tudomásul vettem. 

Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, 
valamint a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 2:48. § (1) bekezdése alapján 
nyilatkozom arról, hogy a rólam készült, egyénileg azonosítható fénykép- és videófelvételeknek a 
Szepes Gyula Művelődési Központ és Városi Könyvtár (2030 Érd, Alsó u. 9.) alábbi online és 
offline platformokon valamint közösségi média felületein történő közzétételéhez (a megfelelő rész 
aláhúzandó): 

• Facebook: hozzájárulok / nem járulok hozzá 
• Instagram: hozzájárulok / nem járulok hozzá 
• TikTok: hozzájárulok / nem járulok hozzá 
• LinkedIn: hozzájárulok / nem járulok hozzá 
• Weboldal: hozzájárulok / nem járulok hozzá 
• Nyomtatott kiadványok: hozzájárulok / nem járulok hozzá 

Tudomásul veszem, hogy a hozzájárulás önkéntes, és azt bármikor, indokolás nélkül 
visszavonhatom. A visszavonás nem érinti a visszavonást megelőző adatkezelés jogszerűségét. 

Kelt: ............................................................ 

............................................................  
érintett aláírása 
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